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PORTARIA N° 03, 07 DE JANEIRO DE 2025

Dispde sobre o controle de frequéncia dos servidores no
ambito da Camara Municipal de Icatu/MA e determina o uso
do caderno de ponto para fins de registro de jornada de
trabalho.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ICATU, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e considerando a necessidade de aprimorar 0s mecanismos de

controle de frequéncia e assiduidade dos servidores publicos desta Casa Legislativa,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o uso obrigatério do livro de ponto pelos servidores pablicos da
Camara Municipal de Icatu/MA (efetivos, contratos e de cargo de confianca), para fins de

controle de jornada de trabalho.

Art. 2° Os registros no caderno de ponto deverdo ser realizados, obrigatoriamente, nas

seguintes ocasifes:

I — No momento da chegada ao local de trabalho;
I1 — No inicio e no término do intervalo para almoco;

111 — No momento da saida do local de trabalho.

Art. 3° O registro no caderno de ponto devera ser feito de forma clara e legivel, com a
anotacdo do horéario correspondente e a assinatura do servidor a serem apostos no Livro de

Ponto.

Art. 4° Compete a Chefia de Gabinete da Camara Municipal:

I — Disponibilizar o acesso do Livro de Ponto a todos os servidores;
Il — Zelar pela organizagéo e guarda dos registros de ponto;
Il — Realizar a conferéncia periddica dos registros de frequéncia e adotar as providéncias
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necessarias em caso de inconsisténcias ou descumprimento desta Portaria.

Art. 5° O descumprimento das disposi¢des desta Portaria sujeitara o servidor as medidas
administrativas cabiveis, conforme legislacdo em vigor, notadamente, o desconto dos

vencimentos, no caso das auséncias injustificadas do servidor.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 07 de janeiro de 2025, revogadas as

disposicdes em contrario.

Icatu/MA, 07 DE JANEIRO DE 2025.

Icatu/MA, 07 de janeiro de 2025.
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Robert dos Santos Costa

Presidente da CAmara de Icatu/MA
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